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cerintendencio de Vigilaneia

INTRODUCCION

De conformidad con las disposiciones contenidas en la Resolucion No. 20183200021567 del
23 de marzo de 2018, la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, en
cumplimiento del nuevo marco técnico normativo, fija los parametros para el reporte de
informacion Financiera, bajo el marco de la aplicacion de las Normas internacionales de

Informacion Financiera.

El informe de Estados Financieros, fin de ejercicio con corte a 31 de diciembre de 2017, fue
disefiado con el fin de que las Empresas clasificadas en los Grupos 1, 2 o 3 puedan
presentar la informacion financiera a 31 de diciembre de 2017 a esta Entidad en las fechas y
términos requeridos en la Resolucién No. 20183200021567.

Sede Administrativa v Ceniro de Informacion al Civdadanao =
Calle 248 Mo, 59-42 Tome 4 Piso 3 Cenfro Empresarial Sarmiento Angulo, Bogota.
PBX: 57 — 1- 2078038 Linea Gratwita Maciconal: 01 8000 119703

www . supervigiloncia.gowv.co
COf11/4470



SUperig”OﬂC.lO (&) MINDEFENSA NUEVO PAIS

INFORMACION QUE COMPONE EL REQUERIMIENTO

El informe, dependiendo del grupo en el cual esté clasificada la Empresa (Grupo 1, Grupo 2 6
Grupo 3), esta compuesto por los siguientes formularios:

FORMULARIOS GRUPO | GRUPO | GRUPO

1 2 3

Datos de la Empresa

Caratula X X X

Informacién a revelar sobre Administradores X X X

Estados Financieros

Estado de Situacion Financiera X X X

Estado de Resultado Integral X X X

Estado de Resultado Integral, componentes ORI X X

Estado de Flujos de Efectivo — Método Indirecto X X

Estado de Cambios en el Patrimonio X X

Anexos

Nota: Efectivo y Equivalentes al efectivo X X

Nota: Cuentas por Cobrar X X

Nota: Detalle de Cuentas por cobrar X X

Nota: Propiedades, planta y Equipo X X

Nota: Activos Intangibles X X

Nota: Cuentas por Pagar X X

La informacién monetaria debe ser reportada en pesos ejemplo: la cifra treinta y un millones
guinientos dos mil seiscientos noventa y tres pesos debe reportarse asi: 31.502.693.

Es importante tener en cuenta que, como herramienta de ayuda, el reporte de la informacion
financiera (Estados Financieros), se realiza en el nuevo sistema de la Entidad, de acuerdo
con las especificaciones técnicas legalmente establecidas; por lo tanto, no exime al vigilado
de la responsabilidad que se derive por errores de forma o de contenido de la informacién
suministrada.

De conformidad con lo estipulado en la Resolucion No. 20183200021567 de 23 de marzo de
2018, estan obligadas a presentar Estados Financieros con corte a diciembre 31 de 2017 las
Empresas que cuentan con licencia para los siguientes servicios:

e Cooperativas de Vigilancia y Seguridad Privada
e Empresas de Vigilanciay Seguridad Privada con armas y sin armas

e Empresas Asesoras, consultoras e investigadoras en vigilancia y Seguridad Privada

Sede Administrativa y Centro de Informacicon al Civdadano f@zl*
Calle 248 Mo, 59-42 Tome 4 Piso 3 Cenfro Empresarial Sarmiento Angulo, Bogota. 4
PBX: 57 — 1- 2078038 Linea Gratwita Maciconal: 01 8000 119703
SGS

www . supervigiloncia.gowv.co
€O/11/4470



SUQG(VIQI'OHCIO (&) MINDEFENSA ;‘%ﬁo"‘:,“;l‘;

Superintendencia de Vigilaneia y Seguhddad Priva

Escuelas de Capacitaciony Entrenamiento en Vigilancia y Seguridad Privada

Transportadoras de Valores

Arrendadoras de Vehiculos Blindados

Blindadoras

La informacién financiera, vigencia 2017 deberd ser entregada mediante el aplicativo de
Presentacién de Informacion Financiera al cual se puede acceder mediante el portal web de
la Entidad en www.supervigilancia.gov.co., en el botdn reporte de informacion financiera:

=

| [ SuperVigilancia

Superintendencia de Vigi Resolucion sobre el recaudo anual de
Ia contribucion y el reporte de
informacion financiera

Se fija el plazo para el pago de la contribucion y el reporte de
informacion financiera a favor de la SuperVigilancia

Tramites y Servicios a la =2 RENOVA

=

(APO) Acreditacion
Personal Operativo

Ciudadania

tramites y servicios ofrecido:

Para los Estados Financieros, el aplicativo, solamente recibira los archivos en formato XBRL
correspondientes a las taxonomias publicadas por la Entidad.

Adicionalmente se debe adjuntar a través del mismo aplicativo, en formato PDF, los
siguientes documentos:

e Estados financieros vigencias 2017 y 2016 con firma autégrafa del Representante
legal, contador y cuando aplique; Revisor fiscal.

e Certificacion de Contador o dictamen del Revisor fiscal.
e Manual de politicas contables definidas por la empresa.
e Notas y revelaciones a los Estados Financieros.

e Certificacion firmada por Contador Publico en la que se confirme el grupo al cual
pertenece la Empresa.

El aplicativo, Unicamente recibe los archivos en formato XBRL correspondientes a las
taxonomias publicadas por la Entidad.
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MECANISMOS PARA GENERACION DE INSTANCIAS XBRL

Quienes cuenten con una herramienta capaz de consumir directamente las taxonomias
XBRL y generar instancias a partir de ellas, pueden acceder directamente a los puntos de
entrada ubicados en las rutas mencionadas a continuacién segun corresponda.

Grupo 1:
http://www.supervigilancia.gov.co/tools/Taxonomias/2017-12-31/Grupol 2017-12-31.xsd

Grupo 2:
http://www.supervigilancia.gov.co/tools/Taxonomias/2017-12-31/Grupo2 2017-12-31.xsd

Grupo 3:
http://www.supervigilancia.gov.co/tools/Taxonomias/2017-12-31/Grupo3 2017-12-31.xsd

Para quienes no cuenten con una herramienta XBRL, la Entidad ha puesto a disposiciéon
de sus vigilados unas plantillas en Excel a partir de las cuales es posible generar los archivos
XBRL (instancias) que la entidad les requiere.

El uso de estas plantillas es opcional, hacer uso de estas no exime al vigilado de la
responsabilidad de presentar de forma oportuna la informacion que le es requerida.

Las plantillas pueden ser descargadas del portal de la entidad en la seccion de Reporte de
Informacién Financiera Vigencia 2017:

SU.OEr\/igHOﬂC‘\O @M NDEFENSA ng = o Q

n LaSupervigilancia Normatividad Prensa  Secter vigilanca yseguridad orivada  Atencion al Gudadzno ransparercia  Responsabilidad social  Nino

Plantillas
~ Reporte de nformadian

plant”las Financiera \Vigencia 2017

» Resolucion

* Plantilla - REGADS Plantillas Grupo 1
e Plantilla - RIFINC

< Q

* Phantillas Grupa 1
* Plantillas Grupa 2
* Plantillas Grupa 3

. ; Plantillas Grupo 2
Numero de visitas a esta pagina 828

Fecha de publicacidn 14/12/2017
(ltima modificzcian 04/0£/2018

h-]

antillas Grupo 3

h-]

antilla - REGADS

=

antilla - RIFING

Las plantillas, se encuentran publicadas en la pagina Web de la Entidad y se pueden
descargar de la siguiente forma:
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Superintendencia de Vigilaneia y Seguhddad Priva

Ingreso a la pagina www.supervigilancia.gov.co

Clic al boton Reporte de Informacion Financiera
Clic Reporte de Informacion Financiera Vigencia 2017
Plantillas

Plantilla: Grupo 1, Grupo 2 6 Grupo 3

S A

Descargar Plantilla: Grupo 1, Grupo 2 o Grupo 3 (Segun corresponda)
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AVISO LEGAL SOBRE PROPIEDAD INTELECTUAL

Las plantillas puestas a disposicion de los supervisados estan basadas en un
software de terceros denominado Modelos INExX, su desarrollador puede tener
patentes, solicitudes de patentes, marcas registradas, derechos de autor u otros
derechos de propiedad intelectual sobre él.

La Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada ha accedido a los
derechos de uso para las Plantillas de Grupo 1, Grupo 2 y Grupo 3 con cortes a
diciembre 31 de 2017 para sus supervisados.

El derecho de uso de las plantillas no otorga derecho alguno sobre estas patentes,
marcas, derechos de autor u otra propiedad intelectual.

Microsoft, Windows, Windows NT, ActiveX, Developer Studio, FoxPro, JScript,
MSDN, Visual Basic, Visual C + +, Visual InterDev, Visual J + marcas +, Visual
Studio, Microsoft Office y Win32 son marcas registradas o marcas comerciales de
Microsoft Corporation en los Estados Unidos y / o en otros paises.

Los modelos INExX sobre los cuales se basan las plantillas son propiedad de
Solutions XBRL.

El logo XBRL Logo es marca registrada o marca de servicio de XBRL
International, Inc., registrada en los Estados Unidos and y / 0 en otros paises
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INSTRUCCIONES DEUSO DE LA HERRAMIENTA DE GENERACION DE
INSTANCIAS XBRL

Se han disefiado tres plantillas segun el marco normativo y grupo de acogimiento

contable: Grupo 1, Grupo 2 y Grupo 3; por consiguiente, se debe que utilizar
Unicamente la plantilla de su interés.

No es posible recuperar o pasar mediante mecanismos automaticos la
informaciéon de una plantilla a otra.

Una vez ingresa al portal web de la Entidad y descarga la respectiva plantilla tenga
en cuenta las siguientes recomendaciones:

Seguridad en Macros Excel 2010 en adelante

Nota Importante: Estos pasos solo deben ser ejecutados cuando
se presentan inconvenientes de apertura de los archivos o de
generaciéon de las instancias, generalmente asociados con
mensajes informativos de Excel que mencionan los términos
“‘Macro”, “VBA” o “Visual Basic”. En caso de no desplegarse
mensajes de esta clase, no es necesario ejecutarlos.

Las Plantilla a su disposicion, hace uso de macros que funcionan desde Excel
2010 e incluso para las versiones superiores publicadas hasta la fecha de
generacion del presente instructivo.

Para el adecuado uso de la plantilla, esta ha sido guardada en el archivo de Excel
como un libro habilitado para macros. Excel reconoce habilitados para macros los
libros extension de archivo xlsm (en lugar del habitual xIsx).

Aun cuando generalmente es suficiente con abrir el archivo de plantillas, en caso
de presentarse inconvenientes con la apertura de las plantillas, para habilitar a
Excel para acceder a las caracteristicas contenidas en el archivo de la Plantilla se
debera:

e Ajustar el nivel de seguridad en las macros a: Deshabilitar todas las Macros
con notificacion

e Ejecutar en la secuencia indicada las macros contenidas en este archivo.

Sede Administrafiva v Centro de Informacicon al Civdadano
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Ajustar el nivel de seguridad en las macros de Excel 2010

Para ajustar el nivel de seguridad en las macros de Excel 2007 6 2010 proceda
asi:

Antes debe habilitar la ficha del programador siguiendo los pasos descritos a
continuacion.

o Seleccione la pestafia Archivo y, a continuacion, seleccione Opciones de
Excel.

« En la ventana que aparece, seleccione la opcién Personalizar cinta de
opciones y alli, en el apartado Fichas principales, habilite la casilla de
verificacion correspondiente a Programador y clic en Aceptar.

Nota Importante: Tenga en cuenta que cuando cambie Ila
configuracion de seguridad en las macros de Excel, tendra que
abandonar Excel y volver a ingresar a él para que la nueva
configuracion de seguridad tenga efecto.

Apertura del archivo de Plantilla

Para abrir el archivo es necesario pulsar sobre su icono.

Tenga presente que, dependiendo la implementaciéon realizada, el nombre del
archivo puede cambiar.

Bl Plantilla Grupo 1

Al abrir el archivo se despliega una advertencia de seguridad indicando que las
macros se han deshabilitado.

I ADVERTENCIA DE SEGURIDAD Las macros se han deshabilitado. Habilitar contenido X

Para un adecuado funcionamiento de la plantilla es indispensable pulsar sobre el

botdn “Habilitar contenido.
Habilitar contenido I; |
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Una vez abierto el archivo y habiendo habilitado las macros, se tiene acceso a la
Cinta (Ribbon) que se describe en el apartado “Entorno de trabajo”.

Nota Importante: Solamente se despliega de forma adecuada la
cinta, si el archivo es abierto con una version igual o superior a Excel
2010y si se habilita el contenido.

Entorno de Trabajo
Composicion del Archivo

Los archivos de la Plantilla, estdn conformados por distintas hojas, segun la
cantidad de formularios que compongan la estructura del informe (Taxonomia
XBRL) de acuerdo con el grupo al cual pertenece (Grupo 1, Grupo 2 o Grupo 3).

Se incluyen dos hojas basicas; la primera con una Tabla de contenido que facilita
la navegacién sobre el archivo, la segunda con un Resumen de validaciones, que
facilita la identificacion de inconsistencias en los datos y previene rechazos de la
instancia al momento de enviarla ante el supervisor.

Las demas hojas corresponden a: Datos de la Empresa, Estados financieros y
Anexos.

Nota Importante: Las hojas de Contenido y de Resumen de
validaciones no requieren registro de informacion. Las demas hojas si
requieren registro de informacién y su consistencia se refleja en la
hoja de Resumen de validaciones.

Cintade opciones

La cinta permite acceder a las macros especificas construidas para este archivo
ella esta compuesta por tres (3) grupos asi: Procesos, Herramientas, e Info.

2 & B 7 O
Crea  Cambia Contenido Guardar Ayuda

XBRL  dehoja y salir v
Procesos Herramientas Info

Cada una de ellas realiza tareas especificas de la aplicacién asi:
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Procesos: Contiene unicamente el botdn ‘Crear XBRL'.
Boton ‘Crear XBRL’:

Esta opcion es la que permite generar la instancia XBRL que deberé ser remitida
posteriormente a la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, a traves
del aplicativo SEVEN XBRL.

Nota Importante: Para que se genere la instancia se deben cumplir
tres aspectos:
o Toda la informacion sebe estar diligenciada
« No debe haber relaciones de inconsistencia en la hoja de
Resumen de validacion y
« EI Numero de identificacion del supervisado debe estar
registrado de forma adecuada

Herramientas: Este grupo contiene que facilitan moverse entre las distintas hojas
de la plantilla.

Botén ‘Cambiar de hoja’:

Permite pasar de una hoja a otra con agilidad, sin necesidad de mover las barras
de desplazamiento del area inferior de Excel.

Botén ‘Contenido’:

Permite acceder directamente a la hoja Contenido, para desde alli visualizar la
tabla y acceder también a cualquier otra hoja del archivo.

Boton ‘Guardar y salir’:

Facilita el proceso de guardado de los Ultimos cambios realizados. Al pulsar este
boton, ademas de guardar se cierra el archivo.

Info: Contiene el boton ‘Ayuda’.
Botén ‘Ayuda’:

Al pulsar sobre este boton se puede acceder a este instructivo de uso de la
Plantilla en formato PDF.
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Nota Importante: Nota Importante: Para el adecuado acceso a este

documento, el archivo de ayuda debe estar ubicado en la misma
carpeta donde esta ubicado el archivo de PIantiIIaI

Clases de hojas y caracteristicas

Hoja ‘Contenido’

La hoja ‘Contenido’ relaciona el Informe (Taxonomia — Punto de entrada) al cual
corresponde la plantilla, presenta el listado de formularios con vinculos a las hojas
correspondientes, contiene un acceso directo a la hoja de ‘Resumen de
validaciones’ y relaciona la informacion que la Entidad considera importante de
conocer respecto al uso de la plantilla.

A continuacion, se relaciona una imagen de ejemplo de la hoja de Contenido. La
imagen puede variar segun el grupo a la cual pertenezca su empresa.

| Super\/igilorjcic_n | (® MINDEFENSA el

Plantilla para generacion de instancias XBRL
Taxonomia Grupo 1 - Corte Diciembre 31 de 2017
Version 1.0

110000 Cardtula
110010 Administradores
210000 Estado de situacidn financiera
310000 Estado de Resultados
410000 Estado de Resultados - Otro Resultado Integral
520000 Estado de Flujos de Efectivo
510000 Estado de Cambios en el Patrimonio
EOO0101 Nota de Efectivo y equivalentes al efectivo
200111 MNota de Cuentas por cobrar

8200111a MNota de Detalle de Cuentas por cobrar
B22100 MNota de Propiedades, planta y equipo
E23180 MNota de Activos intangibles
228000 MNota de cuentas por pagar

Resumen de validaciones
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Hoja ‘Resumen de Validaciones’

La hoja ‘Resumen de Validaciones’ presenta una relacion de las validaciones de
consistencia con que se debe cumplir para poder generar la instancia.

Cada registro en tono rojo o rosa implica que no se ha cumplido con por lo menos
una validacion para el formulario correspondiente. Cada registro en tono verde
implica el cumplimiento de todas las validaciones para el formulario
correspondiente.

En la seccion inferior de la hoja se consolida el resultado desplegando si el archivo
cumple con todas las validaciones o la cantidad de validaciones que no se estan
cumpliendo.

A continuacién, se relaciona una imagen de ejemplo de la hoja de ‘Resumen de

Validaciones’. La imagen puede variar segun el informe al cual corresponda y el
estado de diligenciamiento en que se encuentre.

SuperVigilancia @ vinoerensa e IS

Resumen de validaciones

Formulario Estado de validaciones por formulario

Caratula Formulario ‘Caratula’ con 26 Celdas por diligenciar
Administradores Formulario 'Administradores’ con 2 filas por diligenciar

Estado de situacién financiera Formulario 'Estado de Situacion Financiera' con 2 inconsistencias
Estado de Resultados Formulario ‘Estado de Resultados' con 8 inconsistencias

Estado de Resultados - Otro Resultado Integral io NO ti i Formulario ‘Estado de Resultados - ORI' Valido

Estado de Flujos de Efectivo Formulario ‘Estado de Flujos de Efective’ con 2 inconsistencias
Estado de Cambios en el Patrimonio Formulario 'Estado de Cambios en el Patrimonio’ con 6 inconsistencias
Nota de Efectivo y equivalentes al efectivo o NO 1 i Formulario 'Nota de Efectivo... Valido

Nota de Cuentas por cobrar o NO 1 i Formulario "Nota de Cuentas por cobrar' Valido

Nota de Detalle de Cuentas por cobrar o NO 1 i Formulario "Nota de Detalle de cuentas por cobrar' Valido

Nota de Propiedades, planta y equipo o NO 1 i Formulario "Nota de Propiedades, planta y equipo’ Valido

Nota de Activos intangibles o NO 1 i Formulario ‘Activos Intangibles' Valido

Nota de cuentas por pagar o NO 1 i Formulario 'Nota de Cuentas por pagar' Valido

El archivo tiene validaciones pendientes:

Nota Importante: Un archivo con la hoja de ‘Resumen de
Validaciones’ similar a la que se despliega en la imagen anterior no
permitira generar la instancia XBRL.

A continuacién, se relaciona una imagen de ejemplo de la hoja de ‘Resumen de
Validaciones’, esta imagen corresponde a una plantilla que cumple con todas las
validaciones, aspecto indispensable para la generacion de una instancia XBRL.
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Super\/\'_g'\loncio @ rinoerensa e URRETE

Resumen de validaciones

Formulario Estado de validaciones por formulario

Caratula El formulario NO tiene validaciones pendientes Formulario 'Cardtula’ Completo

Administradores El io NO tiene Formulario 'Administradores' Completo

Estado de situacidn financiera El io NO tiene i Formulario 'Estado de Situacion Finandiera' Valido
Estado de Resultados El io NO tiene i Formulario 'Estado de Resultados' Valido

Estado de Resultados - Otro Resultado Integral El formulario NO tiene validaciones pendientes Formulario 'Estado de Resultados - ORI' Valido
Estado de Flujos de Efectivo El io NO tiene i Formulario 'Estado de Flujos de Efectivo' Valido
Estado de Cambios en el Patrimonio El io NO tiene i Formulario 'Estado de Cambios en el Patrimonio' Valido
Nota de Efectivo y equivalentes al efective El formulario NO tiene validaciones pendientes Formulario 'Nota de Efective..' Valido

Nota de Cuentas por cobrar El io NO tiene i Formulario 'Nota de Cuentas por cobrar' Valido

Nota de Detalle de Cuentas por cobrar El o NO tiene i Formulario 'Nota de Detalle de cuentas por cobrar' Valido
Mota de Propiedades, planta y equipo El i0 NO tiene i Formulario 'Nots de Propiedades, planta y equipo’ Valido
Nota de Actives intangibles El formulario NO tiene validaciones pendientes Formularic 'Activos Intangibles' Valido

Nota de cuentas por pagar El io NO tiene i Formulario 'Nota de Cuentas por pagar' Valido

Nota Importante: Para la generacion de una instancia XBRL es
indispensable que la hoja de ‘Resumen de Validaciones’ tenga un
comportamiento como el desplegado en la imagen anterior.

Hojas de registro de informacién

Las hojas de registro de informacién son todas las demas hojas que hacen parte
de la Plantilla y sobre las cuales el supervisado deberd ingresar los datos
correspondientes a la informacion que presentara.

Con el fin de prevenir situaciones que afecten las caracteristicas de la informacién
como los tipos de dato, la longitud de los valores registrados en las celdas o
formulas de célculo, entre otras; las hojas de registro de informacion contienen un
alto nivel de bloqueo de funciones de Excel, entre ellas las de copiary pegar.

Nota Importante: EI intentar desbloquear o habilitar las
funcionalidades restringidas en las plantillas, puede afectar de
distintas formas el funcionamiento adecuado de las plantillas y las
posibilidades de registrar la informacion requerida..

Las hojas de registro de informacidén no tienen una estructura Unica, su estructura
depende del tipo de informacidén que se requiera.

Convenciones generales en las hojas de registro de informacion

Para facilitar el uso es importante resaltar:
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Las celdas en color azul claro | | y color gris

| ‘ estan habilitadas para recibir informacion.

Cuando una celda en color azul claro o gris no recibe informacion directamente, de
manera general se debe a que se calcula a partir de los valores registrados en
otra. En estos casos al intentar registrar informacion alli, se desplegara un
mensaje indicando que la celda esta bloqueada.

Microsoft Excel X

| La celda o el grafico que intenta cambiar estan en una hoja protegida. Para realizar un cambio, desproteja la hoja. Es posible que se le pida

que escriba una contrasena.
Aceptar

Las celdas en color verde | | NO reciben informacion y
siempre despliegan mensaje indicando que la celda esta bloqueada

Las celdas que despliegan trama gris oscura _ implican un

bloqueo dependiente; se bloquean, con trama gris, o desbloquean, tomando color
azul claro y permitiendo el registro de informacion, segun el valor registrado en
otras celdas.

Las celdas en otros colores se encuentran fuera del area de diligenciamiento y
siempre estan blogueadas.

Las celdas que se calculan a partir de otras, en caso de hacer parte de un calculo
vertical, desplegaran en su borde superior una doble linea.

La formula que realiza el calculo puede consultarse (sin modificarse) en la barra
de formulas de Excel, por ejemplo:

E15 - S =+E13+E14 <7

Validaciones de consistencia en las hojas de registro de informacién

Dependiendo de la estructura y la clase de informacion que se registre en cada
hoja, a la derecha o debajo de las areas de registro de informacién se despliegan
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mensajes de validacion indicativos respecto a los motivos de inconsistencia o a si
la informacién esta registrada correctamente. A continuacion, algunos ejemplos de
validacion rechazadas y de como corregir los datos.

Datos Basicos
NIT
oV

En la imagen anterior las celdas azules correspondientes a NIT y a DV no tienen
datos y a su derecha en un recuadro de color rosa se despliega un mensaje
indicando que “Debe registrar informacion...”.

Al registrar informacion adecuadamente en estas celdas, el mensaje de
inconsistencia es reemplazado por un mensaje en un recuadro verde que indica
gue la informacion es correcta.

Datos Basicos
NIT 999999999 CORRECTO
DoV 4 CORRECTO

De igual forma, los demas mensajes de validacion buscan ser ilustrativos respecto
a la causa de la inconsistencia, por ejemplo:

Entre otros varios posibles mensajes.

Cada formulario en la parte superior derecha presenta un resumen de su estado,
este es consistente con lo desplegado en la hoja “Resumen de Validacion™.

Cuando hay inconsistencias, el mensaje que se despliega es similar al presentado
a continuacion:

T
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Cuando se cumple con lo requerido, el mensaje que se despliega es similar al
presentado a continuacion:

| Formulario "Mota de Cuentas por cobrar” ¥alido |

Generacion del archivo XBRL

Para generar el archivo XBRL se debe pulsar sobre el boton ‘Crear XBRL’

Crea

XBRL

Esto instanciara un proceso interno de mapeo y pre-validacion de los datos
contenidos en la instancia generando una respuesta conforme el estado
encontrado.

Eventos de generacion de instancia al cumplir con todas las premisas

Si el archivo cumple con todas las validaciones definidas, se solicita confirmacién
y se sugerira un nombre y ubicacion del archivo a generar.

o Crear archivo XBRL?
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IE Guardar como

» Este equipo » Escritorio » InstanciaXBRL

& )
Organizar « MNueva carpeta

MNombre

[Nomb!e de archivo: | NE00001965A17G 1 xbrl ]
Tipo: | XBRL files (*xbrl)

Autores: Solutions XBRL

~ Ocultar carpetas

Asunto:

Especificar el asunto

Herramientas ~ Cancelar

El nombre sugerido esta compuesto por la letra N que hace referencia a la palabra
NIT, seguido por los nueve digitos del NIT registrado en él informe, la letra A que
hace referencia al afio de corte, seguido por los dos ultimos digitos del afio de
corte, y la letra G y un digito que hacen referencia al grupo de informacion
financiera para el cual se usa la plantilla.

0 Archivo generado con éxito!

Con este Ultimo mensaje, se crea la instancia y esta lista para ser enviada y

validada por el servicio XBRL del supervisor.

Eventos de generacion de instancia al no cumplir con todas las premisas

Como se ha mencionado anteriormente, para asegurar la generacion de la
instancia XBRL es necesario cumplir con tres premisas:

o Toda la informacion debe estar diligenciada,
« No debe haber relaciones de inconsistencia en la hoja de Resumen de

validacion y
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« El ndmero de identificacion del supervisado debe estar registrado de forma
adecuada.

Si no se cumple con estas premisas pueden presentarse diferentes situaciones:

No generacion de la instancia por inconsistencias en los datos

Si hay inconsistencias de validacion en las diferentes hojas de datos y
consecuentemente en la hoja de ‘Resumen de validacion’ al generar el archivo se
desplegard el siguiente mensaje:

El contenido del archivo no aprueba todas las validaciones
definidas, no es posible generar el archivo XBRL.

Consulte lo detalles en la hoja 'Resumen de Validaciones’,
corrija TODAS las inconsistencias e intente generar
nuevamente el archivo.

Sera necesario revisar la informacion diligenciada y corregir las situaciones que
generan inconsistencias.

No generacion de la instancia por NIT inadecuado

Si el NIT diligenciado no corresponde a uno que haya sido requerido o ha sido
registrado de forma inadecuada, se desplegara el siguiente mensaje:

NIT no valido.
Consulte con el administrador

Para corregir la situacién sera necesario verificar el valor registrado en el campo
NIT, en caso de identificar que el valor es adecuado, debera comunicarse con la
Entidad para verificar el requerimiento y la informacion asociada al mismo.
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INGRESO AL APLICATIVO, CARGUE, VALIDACION Y APROBACION DE LA
INSTANCIA XBRL EN EL APLICATIVO SEVEN PARA REPORTE DE
INFORMACION FINANCIERA

Una vez el archivo XBRL, ha sido generado exitosamente, se debe continuar con

el cargue, validacion y aprobacion del mismo en el aplicativo SEVEN, asignado
por la SuperVigilancia para el reporte de la informacién financiera.

Ingreso Al Aplicativo (Presentacion De Informacién Financiera)

e Ingresar a la pagina www.supervigilancia.gov.co y dirigirse al boton Reporte
de Informacion Financiera:

==
S V. I
Superintendencia de Vigi Resolucién sobre el recaudo anual de
1a contribucion y el reporte de
informacion financiera
Se fija el plazo para el pago de la contribucién y el reporte de
— - informacion financiera a favor de la SuperVigilancia
— —_
Tramites \ Servicios a la Lo RENOVA Sede electrénica (APO) Acreditacion
< i & Realice su Tramite Q/ Personal Operativo
Ciudadania -
C sulte ramites y servicios ofrecidos por la
¥ Vigiloncia viseguriddc privada 7 N PQRD Peticiones, g Reporte de Participacion
=) Quejas, Reclamos y informacién ciudadana
() Denuncias

: Notificaciones

e Clic en la opcion Reporte de Informacion financiera Vigencia 2017.
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Presentacion De Informacion Financiera

Presentacion De Informacion Financiera
< Q

* Reporte de Informacion Financiera VYigencia 2017 * Reporte de Informacion Financiera Vigencia 2016

e Clic en el enlace del Ingreso Al Aplicativo (Presentacion De Informacién
Financiera):

Reporte de Informacion Financiera VVigencia 2017
< Q

* Resolucion + Plantillas

Ingreso Al Aplicativo (Presentacion De Informacion Financiera)

4

e El enlace lo dirige a la pagina del Aplicativo (Presentacion De Informacién
Financiera) SEVEN:
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S DiitWare
Seven-me

by Ophelia © Digital Ware

Recordar contrasena @

e Usuario: se puede ingresar con dos usuarios.
Persona Juridica:

RL + NIT de la empresa SIN el digito de verificacion
RV + NIT de la empresa SIN el digito de verificacién

Ejemplo: RL999999999 y RV999999999
e Password:

Se debe ingresar con la clave asignada.

Iniciar sesion en su usuario Seven

4

RWV999599999 P

Recordar contrasefa m
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e Carguey validacion del archivo XBRL
Una vez ingrese al aplicativo debe realizar los siguientes pasos

1. Desplegar la carpeta Reporte de Informacion Financiera y dar clic en
Validaciony Cargue de Informes Financieros.

SEVENXBRL = o &P o
- . . . .
SuperVigilancia | Validacion y cargue de Informes Financieros oBVeNaar

W seleccionrimagen

SR [Cargarimel (05) &P Aechivos Adjurios | of Velidar | @liprober | ChLimpiar

2. Seleccionar la opcion cargar XBRL y el Afio de Corte 2017.

SEVEN-XBRL = PP o

iacién Financiera>

e
{ SCogiBR  BCorgrEwel (0S) P Aechives Adjutes
——

Wislider  @Aprober G Limpiar
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3. Dar clic en el boton: Cargar XBRL.

Seleccionar desde su equipo el Archivo XBRL GENERADO (debe estar guardado
en una carpeta exclusiva). Ejemplo:

Una vez selecciona el archivo, da click en la opcion cargar y le aparecerd un
mensaje informando que hay un registro y un archivo pero que aun no ha sido
validado ni aprobado, tal como lo vemos a continuacion:

4. Dar clic al botén:

Si el archivo esta diligenciado correctamente, aparecera un mensaje indicando
que el documento se ha validado correctamente, de lo contrario aparecera una
alerta indicandole los errores para que sean corregidos y pueda realizar la
validacion nuevamente.
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e Aprobacién de la Plantilla XBRL

Luego de validar el archivo XBRL, debera obligatoriamente ingresar al aplicativo,
con el usuario que inicia con RV.

Iniciar sesion en su usuario Seven

I RY999995999 I Pt

- &

Recordar contrasena Ingresar

Una vez ingrese con el usuario RV, debe realizar los siguientes pasos:

=

Clic en Reporte de validacion y cargue de informes financieros.
Consulta de Informacion Financiera
Clic en la imagen de la lupa y se abrird una ventana con los datos de la

empresa.
4. Seleccionar los datos y a continuacion ACEPTAR.

wmn

a B P e
,_,_—-ﬂ
Seven.ar
3.
Nombre Entidad Fecha Corte Estado G
" ALZAD - 2017-12-31 VALIDADD @
20|7:‘!g-3|
;01742-31
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S ——

T owe=

NIT Razdn Social Fecha Corte

NUEVO PAIS

899999989 HOHOCKICK FIOCK 2017-12-31

I
4

5. A continuacion, podra observar la informacion que valido anteriormente.

Para aprobar debe dirigirse al siguiente boton: . y clic en aceptar.

Una vez aceptado, aparecera un mensaje indicando que el documento se ha

aprobado correctamente.

El documento se ha aprobado

correctamente.
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EQUIDAD EDUCACION

SuperVigilancia

Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Pivada

@) MINDEFENSA

CARGUE DE DOCUMENTOS QUE SOPORTAN LOS ESTADOS FINANCIEROS
PRESENTADOS, FIRMADOS POR REPRESENTANTE LEGAL, CONTADOR
Y/O REVISOR FISCAL

De conformidad a lo estipulado en el ARTICULO OCTAVO, de la resolucion No.
20183200021567 de 23 de marzo de 2018: Adicionalmente deberan adjuntar, a
través del mismo aplicativo los siguientes documentos:

e Estados financieros vigencias 2017 y 2016 con firma autografa del
Representante legal, contador y cuando aplique; Revisor fiscal

e Certificacion de Contador o dictamen del Revisor fiscal
¢ Manual de politicas contables definidos por la Empresa
¢ Notas y revelaciones a los estados financieros

e Certificacion firmada por Contador Publico en la que se confirme el grupo al
cual pertenece la Empresa

Pasos para el Cague de Archivos Adjuntos

1. Clic en Reporte de Informaciéon Financiera

2. Consulta de Informacion Financiera

3. Clic en la imagen de la lupa y se abrira una ventana con los datos de la
empresa.

4. Seleccionar los datos y a continuacion ACEPTAR.

Sede Administrativa y Centro de Informacién al Ciudadano e PR 7
Calle 24A No. 59-42 Torre 4 Piso 3 Centro Empresarial Sarmiento Angulo, Bogotd. & i
PBX:57-1-3078038 Llinea Gratuita Nacional: 01 8000 119703 SGS SGS

www.supervigilancia.gov.co


http://www.supervigilancia.gov.co/

SuperVigilancio

Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada

\ [ o TODOSPORUN
) MINDEFENSA  |# w1 evio AT

PAZ EQUIDAD EDUCACION

SEVEN-XBRL

SuperJ19i|QnCio Consulta informacién XBRL

SUPERWIGILANCIA
-

3.
Nombre Entidad Fecha Corte Estade ’
00000 PRUEBACONERCILIZAD | 2017.42.31 VALDADO @

4.
A =

20174231
P
a
rarfos Estados Financieros

20171231

o
Fusron ssrabsdos en Assembles Geres

1sora101
A

Razon Social Fecha Corte Estado
009999000 20 KOO 2017-12-31

|
4

NIT

5. Dar clic en el botén. y se abrird la siguiente ventana:
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PAZ EQUIDAD EDUCACION

Listado de archivos Adjuntos

iMNo se encontraron archivos adjunios!

L+

@

Adicionar

Descargar

Clic en el Boton y seleccionar desde su equipo los archivos a

cargar en formato PDF.

& Abrir >
“— S » Este equipo » Documentos » ~ Buscar en Documentos ~
Organizar « Muewva carpeta EEER S (i | [ 2]
) Mombre Fecha de modifica... Tipo
~ ¥ Acceso rapido N .
. . =L CERTIFICACION CONTADOR ¥-O REVISO... 1/04/2018 12:15 p.... Adobe Acrol
B Escritorio - r . )
Caratula RIFINC 1/04/2018 2:24 a.m.  Haja de calc
* Descargas o
Ciocumentos
[&=] Imdgenes * . < >
Meombre de archivo: - | |Todcrs los archivos e |
¢ I Abrir IVI | Cancelar |
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Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Pivada PAZ EQUIDAD EDUCACIGN

GENERAR AUTOLIQUIDACION

Autoliquidacién: Conforme al articulo 3° del Decreto 1989 de 2008, addptese el
formulario de autoliquidacién de la contribucion a favor de la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada, el cual es el resultado de reportar los estados
financieros.

Para generar el formulario de la autoliquidacion luego de reportar la informacion
financiera se debe realizar de la siguiente manera:
1- En el Aplicativo de informacion Financiera SEVEN, ingresar a Generar
Autoliquidacién y clic en Autoliquidacion.
2- Verificar que el afio a pagar sea el 2018.

«" Consultar y/o Liquidar

3- Clic en el siguiente boton:

SEVEN-XBRL

SuperVigilancia | Generacion de Autoliquidacion

. ) SUPERVIGILANCIA
"B Seleccionar imagen E A
MENU PRINCIPAL )
Autoliquidacion
B SUPERVIGILANCIA

Para generar su Autoliquidacion ingrese la siguiente informacion.
Nota: Si su pago es posterior a la Fecha maxima, indigue la Fecha en que realizard

I Generar Autoliquidacion NIT Nombre Entidad
999999939
Fecha maxima de Fecha en que
Afo a Pagar presentacién yfopago realizard el pago Tipo de servicio

¢ 2018 r r
° +" Consultar vfo Liguidar
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4. Verificar los datos de la autoliquidacion.
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PAZ EQUIDAD EDUCACION

MINDEFENSA

Generacion de Autoliquidacion

CARRERA10ND. 2672
Ciudad

B050TA

GUEI e

H

sars000
EMPRESA DE VIGILANCIA ¥ SEGURIDAD PRIVADA

B0GOTA, DL

NFORMACION REFERENTE AL PAGO

Fecha mixima de presentacién ylo pago Facha méxima en que se realizard el pago Facha de Generacisn

preeen 150406 2380408

Referencia de Pago en Banco Base Gravable

[r——
Tarifa 3

Tipo Servicio

Valor Cuota Contribucién

EMPRESA 300000000

Powerby Ophetia®

5. Dirigirse al final de la pagina y dar clic en el siguiente boton:

~ORMA DE PAGD

Y Descarga automaticamente la autoliquidacion en formato PDF.

dc82d2d9-e04c-450e-Ba7d-de6i5df3124ff.pdf

Py 1
Progans  bon Vil
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1. Cuando no aparezca el boton de Imprimir Autoliquidacién, debe reducir
el zoom de la pagina hasta que aparezca el boton:
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2. Si al momento de dar clic en el Boton Imprimir Autoliquidacién no

descarga el formato en PDF, debe desbloquear las ventanas
emergentes, para lo cual debe realizar lo siguiente:

- Ubicar el icono que se muestra en la imagen y dar clic en él.
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- Luego elegir la opcion Permitir siempre pop-ups como muestra la imageny
luego clic en listo.
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